IMPRESSION DANSLESBU

Vous devez au préalable disposer d'une carte é@tuol de personnel comportant le logo
Izly, avoir activé et crédité votre compte Izly.

Toutes les infos www.izly.fr.

Pour imprimer un document PDF, allez dans votre ENfit.univ-poitiers.fr, onglet "Mon
bureau" puis "Impression via le web".
Cliquez sur "Uploadez votre document ou image”.
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Attention : seuls les fichiers PDF peuvent étragsapar le systeme ; leur taille ne doit pas
dépasser 50 Mo. Si votre document est plus volumingcindez-le.

Si le document que vous souhaitez imprimer n'‘estpaormat PDF, il existe différents
moyens de le convertir, notamment en l'imprimamisdan fichier PDF, ce qui est possible
sous Linux, Mac OS X et Windows 10. Pour les versiantérieures de Windows, le
logiciel gratuit CutePDF permet par exemple deleef:www.cutepdf.com
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Votre document est désormais déposeé sur le seduesysteme d'impression et y restera
tant que vous ne le supprimerez pas.

Vous devez alors le rendre disponible pour I'imgi@s: cliquez sur 'icbne "imprimante” en
regard de son nom.
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Vous avez alors le choix, via une liste dérouladiejprimer en couleur ou en noir et blanc,
en recto/verso ou non et de choisir le format chiggaVous pourrez aussi sélectionner le

nombre de copies que vous souhaitez faire. Ces clegpourront pas étre modifiés au
moment de l'impression.
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Si vous allez dans la section "Imp. en attente'swarrez I'évolution du traitement de votre
document, ainsi que tous les documents qui soatli&rés pour l'impression.
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Attention : vous disposez de 3 jours pour imprimneidocument "libéré" pour l'impression.
Au-dela I'impression n'est plus disponible, maiddeument reste disponible pour une
nouvelle impression dans la section "Impressioridoes".
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Dans la section "Imp. en attente", en placant fsewr sur une impression, vous pouvez en
voir les détails (nombre de pages, type d'impressiodt), mais aussi la supprimer si vous
le souhaitez.
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Ensuite, rendez-vous sur un copieur dans une BU.

Identifiez-vous en passant votre carte d'étudianrofessionnelle sur le cété du copieur.
Vous voyez apparaitre I'ensemble de vos documerdastente d'impression.
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