
IMPRESSION DANS LES BU

Vous devez au préalable disposer d'une carte d'étudiant ou de personnel comportant le logo 
Izly, avoir activé et crédité votre compte Izly.
Toutes les infos : www.izly.fr. 

Pour imprimer un document PDF, allez dans votre ENT : ent.univ-poitiers.fr, onglet "Mon 
bureau" puis "Impression via le web".
Cliquez sur "Uploadez votre document ou image".

Attention : seuls les fichiers PDF peuvent être traités par le système ; leur taille ne doit pas 
dépasser 50 Mo. Si votre document est plus volumineux, scindez-le.
Si le document que vous souhaitez imprimer n'est pas au format PDF, il existe différents 
moyens de le convertir, notamment en l'imprimant dans un fichier PDF, ce qui est possible 
sous Linux, Mac OS X et Windows 10. Pour les versions antérieures de Windows, le 
logiciel gratuit CutePDF permet par exemple de le faire : www.cutepdf.com. 
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 Votre document est désormais déposé sur le serveur du système d'impression et y restera 
tant que vous ne le supprimerez pas.

Vous devez alors le rendre disponible pour l'impression : cliquez sur l'icône "imprimante" en
regard de son nom.

Imprimer dans les BU de l'Université de Poitiers – mars 2016 – Freddy Légé
2



Vous avez alors le choix, via une liste déroulante, d'imprimer en couleur ou en noir et blanc, 
en recto/verso ou non et de choisir le format du papier. Vous pourrez aussi sélectionner le 
nombre de copies que vous souhaitez faire. Ces choix ne pourront pas être modifiés au 
moment de l'impression.
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Si vous allez dans la section "Imp. en attente" vous verrez l'évolution du traitement de votre 
document, ainsi que tous les documents qui sont déjà libérés pour l'impression.

Attention : vous disposez de 3 jours pour imprimer un document "libéré" pour l'impression. 
Au-delà l'impression n'est plus disponible, mais le document reste disponible pour une 
nouvelle impression dans la section "Impressions et Docs".
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Dans la section "Imp. en attente", en plaçant le curseur sur une impression, vous pouvez en 
voir les détails (nombre de pages, type d'impression, coût), mais aussi la supprimer si vous 
le souhaitez.
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Ensuite, rendez-vous sur un copieur dans une BU. 
Identifiez-vous en passant votre carte d'étudiant ou professionnelle sur le côté du copieur.
Vous voyez apparaître l'ensemble de vos documents en attente d'impression.

Signification des icônes : 
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